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1. Configracion basica

La funcionalidad més basica de la facturacién electronica es la emisién de facturas, que se realizan mediante la firma de la
factura utilizando certificados, sélo con esta funcionalidad se puede comenzar a facturar electrénicamente.

Este apartado cubre la configuracion basica a realizar para que ef4ktur sea capaz de emitir y enviar las facturas.

Lo primero que hay que hacer tras iniciar ef4ktur es configurarlo correctamente. Para ello hay que ir a “Herramientas >
Configuracion”.

/% Configuracion
! Informe de libro de IWA

_|| Estadisticas

2. Certificados

Es necesario poder emitir una factura para que ésta tenga validez, asi que lo primero que se debe configurar es el apartado
de los certificados. Aqui es posible seleccionar qué tipo de certificado utilizar:

@ Software (pkcs12)
@ Tarjeta Criptografica

@ Una vez seleccionado el tipo de certificado a utilizar, puede configurarse en su subseccion correspondiente:

M Preferences

o @enerales Certificados
ooCorren
i Proxy Configuracidn del dispositiva criptografica v de los certificados software, A
= FDF
. Firma de PDF

" (%) Software (pkesi2) () Tarjeta Criptografica
dos

- Certificados Software
‘- Tarjeta Criptografica
‘- Firma Awanzada =

il |

l Ok ” Cancel ]
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2.1. Certificados Software

En este apartado se pide la ruta absoluta de la ubicacion del archivo “.p12” del cual se extraera el certificado con el que firmar
la factura. Hacemos click sobre el boton Browse, donde aparecera un explorador que nos ayudara a encontrar el fichero.

M Preferences |E||£|
- Generales Certificados Software
o orren
Proxy Configuracidn del certificado software (empagquetado PKCS12),
(= POF "
B o Certificado software: | | [ Browse, ., J

EJ Cprtificados

Certificados Software

Tarjeta Criptogréfica
- Firma Avanzada

L ok J[ Cancel ]

2.2. Tarjeta Criptografica

En este apartado aparece un menu desplegable en el que se puede seleccionar el tipo de tarjeta criptografica que se usara,
podemos seleccionar entre una tarjeta de Izenpe o el DNle.

Generales Tarjeta Criptografica

Correo

Proxy Configuracion de la tarjeta criptografica.
#- PDF

Dispositivo criptografico: |izenpe ™

=) Certificados
Certificados Software

Tarjeta Criptografica
Firma Avanzada

OK Cancel
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3. Correo

efdktur es capaz de enviar una factura firmada a su receptor mediante correo electrénico, facilitando el trabajo. Para utilizar
esta funcionalidad hay que configurar previamente las preferencias de correo:

@ Host: Se trata de la direccién del servicio SMTP del servidor de correo al que se conectard ef4ktur para enviar la factura.
@ Puerto: El puerto del servicio, el puerto estandar para el servicio SMTP es el 25.

@ Usuario: Nombre de usuario con el que se accede al servicio.

@ Contraseiia: La contrasefia relacionada con la cuenta de usuario arriba establecida.

@ TLS: Habilitar comunicacion cifrada con el servidor, en caso de que el servicio lo soporte.

@ Remitente: Direccion de correo electronico que vera el destinatario en el campo De: cuando reciba un correo electronico
enviado desde ef4ktur.

Una vez configurado este apartado sera posible enviar las facturas emitidas al destinatario sin necesidad de utilizar ninguna
otra herramienta externa.

I Preferences

- Generales Correo
é---Proxy Caracteristicas del servidor de carrea.
Hhoh Host: | servidor.tid |
¢ Firma de PDF
- Certificadns Puerto: | 25 |
Certificados Softfmare Histiatic: | S— |
‘- Tarjeta Criptografica
- Firma Avanzada Contrasefia | RERERIRES |
s
Rermitente: | usuario@servidor kid |

L 0K ” Cancel ]

3.1. Ejemplo para GMail

@ Host: smtp.gmail.com

@ Puerto: 25

@ Usuario: usuario@gmail.com
@ Contraseiia: contrasefia

@ TLS: Activado

@ Remitente: remitente@dominio.ext
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Hay redes en las que por razones de sequridad hay restricciones en cierto tipo de conexiones. Puede que las conexiones a
internet que hace ef4ktur se puedan verse perjudicadas a causa de estas restricciones. En estos casos, el administrador de
la red suele habilitar un proxy, a través del cual deberan pasar todas las conexiones.
Ef4ktur puede utilizar estos proxys, para poder salir a internet a través de ellos, y asi poder realizar las funciones necesarias.
Para que las conexiones de ef4ktur pasen por ese proxy, hay que configurar la seccién Proxy del aplicativo.
En esta seccién encontramos las siguientes opciones:

@ Host: Direccion IP o nombre de dominio del servidor proxy.

@ Puerto: Puerto que esta a la escucha en el servidor proxy.

@ Usuario: Usuario para el servidor proxy.

@ Contraseiia: Contrasefia para el servidor proxy.

@ Excepciones: Direcciones IP o nombres de dominio de las maquinas a las que nos conectaremos sin que las conexiones
pasen por el servidor proxy.

@ Habilitar el servidor proxy: Permite habilitar y deshabilitar la funcionalidad sin perder la configuracion establecida.
Una vez configurado este apartado serd posible enviar las facturas emitidas al destinatario sin necesidad de utilizar ninguna
otra herramienta externa.

M Preferences

- enerales Proxy
s Corren

Caracteristicas del servidar promxy,

= bor

Host: | |
: Firma de PDF
= Certificados Puerta: | |
Cer!:ificadgs Snftjau.are Usiiapis: | |
: Tarjeta Criptografica
‘- Firma Avanzada Conkraseria: | |
Excepriones: | |

[IHabilitar servidor prowey,

L 0K ” Cancel ]
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. Firma avanzada

Para que conste que la factura no se modific desde su creacién, hay que emitirla contra un servidor de tiempos, este dara
constancia de cuando se firmé la factura y cual era su estado cuando se firmd, para luego poder comprobar que la factura
no ha sufrido ningin cambio desde su emision. Hay un ment desplegable con TSAs disponibles, de momento sélo estd el de
Izenpe.

Para asegurarnos de que el certificado con el que firmamos la factura es valido en el momento de la firma, tendremos que
utilizar la caracteristica de validacion avanzada. Para habilitarla hay que marcar la casilla Habilitar validacién avanzada.

M Preferences @

- Generales Firma Avanzada

- Corren = I
o Progxy Configuracion de los parametros para la firma avanzada,

% PDF Habilitar sellado de tiempo.

- Certificados
[ — Sellado de tiempo (T34): | izenpe N

Hahilitar validacion avanzada (OCSF, Yalidacion online del estada del cettificado),

[, oK ,][ Cancel J




